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 Αθήνα, 16 Μαΐου 2018 

 Αριθ. Πρωτ. Φ. 240.2/21273/2018 
 
Γραφείο Προµηθειών 
Πληροφορίες: Θ. Παπαδόπουλος 
∆/νση: Χαλκοκονδύλη 17, 10432 Αθήνα 
Τηλ. 213 1306 690 
 
 
Θέµα: Πρόσκληση υποβολής προσφορών για σύναψη σύµβασης 
παροχής υπηρεσιών φύλαξης των εργασιακών χώρων της Ανεξάρτητης 
Αρχής «Συνήγορος του Πολίτη» 
 
 
Η Ανεξάρτητη Αρχή «Συνήγορος του Πολίτη» που εδρεύει σε οκταόροφο 
κτίριο επί της οδού Χαλκοκονδύλη 17 στην Αθήνα, προτίθεται να προβεί στην 
ανάθεση της παροχής υπηρεσιών φύλαξης των εργασιακών χώρων της σε 
ιδιωτικό συνεργείο, για χρονικό διάστηµα ενός έτους (13.6.2018-12.6.2019). 

 
Ο Ανάδοχος υποχρεούται να παρέχει – διαθέτει : 
1. Έναν (1) ένστολο φύλακα για αδιάκοπη φύλαξη – παρουσία, όλες τις 
εργάσιµες ηµέρες του µήνα, κατά τις ώρες 07:00 πµ – 19:00 µµ, στην κεντρική 
είσοδο του ισογείου της Αρχής. 
2. Προσωπικό ειδικά εκπαιδευµένο, µε προϋπηρεσία δύο ετών τουλάχιστον 
σε φύλαξη αντίστοιχων εγκαταστάσεων.  
3. Σύνδεση του συστήµατος συναγερµού της Αρχής µε υπάλληλο του 
αναδόχου, για τυχόν άµεση επέµβαση από φύλακα στον χώρο της 
φυλασσόµενης εγκατάστασης, σε περίπτωση αποστολής σήµατος κινδύνου ή 
σοβαρού ζητήµατος ή συµβάντος. 
4. Βιβλίο συµβάντων όπου θα καταγράφονται η έναρξη ανάληψης και λήξης 
της υπηρεσίας κάθε φύλακα, τα τυχόν συµβάντα, καθώς και διαπιστώσεις 
κάθε βάρδιας φύλαξης ή περιπολίας . 
 
Ο Ανάδοχος υποχρεούται επίσης: 
1. Να συνεργάζεται µε την Αρχή και να ενηµερώνει άµεσα την Υπηρεσία σε 
περίπτωση σοβαρού ζητήµατος, συµβάντος, δυσλειτουργίας συστήµατος, 
έκτακτης ανάγκης και οποιουδήποτε προβλήµατος (φωτιά, πληµµύρα, 
σεισµός, τροµοκρατική ενέργεια κ.λ.π.). 
2. Να προσέχει ιδιαίτερα για τον εντοπισµό τυχόν ασυνήθιστων κινήσεων 
προσώπων ή οχηµάτων, καθώς και για τον εντοπισµό αντικειµένων ξένων 
προς τον χώρο.  
3. Να προσέχει ιδιαίτερα για τον εντοπισµό τυχόν φθορών, ζηµιών και 
δυσλειτουργιών, µε ταυτόχρονη καταγραφή τους στο βιβλίο συµβάντων. 
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4. Κατά την έναρξη της πρωινής βάρδιας να ξεκλειδώνει όλες τις πόρτες 
που θα του υποδείξει η αρµόδια υπηρεσία της Αρχής µε τα κλειδιά που θα του 
έχουν δοθεί και να τις κλειδώνει κατά την λήξη της βάρδιας του. 
5. Κατά την λήξη της βάρδιας να ελέγχει όλους τους ορόφους για την 
περίπτωση που υπάρχει κάτι που µπορεί να βάλει σε κίνδυνο την ασφάλεια 
του κτιρίου (ανοικτά παράθυρα, φώτα, υπολογιστές, κλιµατιστικά σε 
λειτουργία κλπ). 
 
Κριτήριο ανάθεσης είναι η πλέον συµφέρουσα από οικονοµική άποψη 
προσφορά µόνο βάσει τιµής. 
 
Παρακαλούνται οι ενδιαφερόµενοι όπως καταθέσουν οικονοµική προσφορά 
έως την Τετάρτη 23.5.2018, στο γραφείο πρωτοκόλλου της Αρχής ή 
ηλεκτρονικά στο email : grammateiastp@synigoros.gr, µε ηµεροµηνία ισχύoς 
έναν τουλάχιστον µήνα από την ηµεροµηνία υποβολής της, στην οποία, 
(σύµφωνα µε το άρθρο 68 του ν. 3863/2010, όπως αυτό τροποποιήθηκε µε το 
άρθρο 22 του ν. 4144/2013) θα πρέπει να αναφέρουν εκτός των άλλων, τα 
εξής:  
1. Τον αριθµό των εργαζοµένων που θα απασχοληθούν στο έργο.  
2. Τις ηµέρες και τις ώρες εργασίας.  
3. Τη συλλογική σύµβαση εργασίας στην οποία τυχόν υπάγονται οι 
εργαζόµενο.  
4. Το ύψος του προϋπολογισµένου ποσού που αφορά τις πάσης φύσεως 
νόµιµες αποδοχές αυτών των εργαζοµένων.  
5. Το ύψος των ασφαλιστικών εισφορών µε βάση τα προϋπολογισθέντα 
ποσά.  
ΠΡΟΣΟΧΗ : Οι εταιρείες υποχρεούνται, µε ποινή αποκλεισµού, να 
εξειδικεύουν σε χωριστό κεφάλαιο της προσφοράς τους τα ως άνω στοιχεία. 
Στην προσφορά τους πρέπει να υπολογίζουν εύλογο ποσοστό διοικητικού 
κόστους παροχής των υπηρεσιών τους, των αναλωσίµων, του εργολαβικού 
τους κέρδους και των νόµιµων κρατήσεων υπέρ ∆ηµοσίου και κρατήσεων 
υπέρ τρίτων. Επίσης, υποχρεούνται να επισυνάπτουν αντίγραφο της 
συλλογικής σύµβασης εργασίας στην οποία τυχόν υπάγονται οι εργαζόµενοι 
 
Οι προσφορές θα είναι σε ΕΥΡΩ «€» και θα αναφέρονται χωριστά η καθαρή 
αξία και ο Φ.Π.Α., καθώς και η συνολική αξία συµπεριλαµβανοµένου 
Φ.Π.Α. 
 
Ο ανάδοχος στον οποίο πρόκειται να γίνει η κατακύρωση οφείλει να 
προσκοµίσει στην Αρχή, εντός δέκα ηµερών από την έγγραφη ειδοποίησή του 
τα ακόλουθα : 
1. Απόσπασµα ποινικού µητρώου, έκδοσης του τελευταίου τριµήνου (3) 
πριν από την κοινοποίηση της έγγραφης ειδοποίησης ή ισοδύναµου 
εγγράφου που εκδίδεται από αρµόδια δικαστική ή διοικητική αρχή της χώρας 
εγκατάστασης, από το οποίο προκύπτει ότι δεν υπάρχει εις βάρος του 
τελεσίδικη καταδικαστική απόφαση για έναν από τους λόγους που 
προβλέπονται στην παρ. 1 του άρθρου 73 του Ν. 4412/2016. 
 
Η υποχρέωση αποκλεισµού οικονοµικού φορέα εφαρµόζεται επίσης όταν το 
πρόσωπο εις βάρος του οποίου εκδόθηκε τελεσίδικη καταδικαστική απόφαση 
είναι µέλος του διοικητικού, διευθυντικού ή εποπτικού οργάνου του εν λόγω 
οικονοµικού φορέα ή έχει εξουσία εκπροσώπησης, λήψης αποφάσεων ή 
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ελέγχου σε αυτό. Αφορά ιδίως: α) στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισµένης 
ευθύνης (Ε.Π.Ε.) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. & Ε.Ε.), τους διαχειριστές, 
β) στις περιπτώσεις ανωνύµων εταιρειών (Α.Ε.), τον ∆ιευθύνοντα Σύµβουλο, 
καθώς και όλα τα µέλη του ∆ιοικητικού Συµβουλίου, γ) στις περιπτώσεις των 
συνεταιρισµών τα µέλη του ∆ιοικητικού Συµβουλίου. 
 
2. Πιστοποιητικό που εκδίδεται από αρµόδια κατά περίπτωση αρχή, από το 
οποίο να προκύπτει ότι κατά την ηµεροµηνία της ως άνω ειδοποίησης είναι 
ενήµεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν τις εισφορές 
κοινωνικής ασφάλισης (κυρίας και επικουρικής) και ως προς τις 
φορολογικές τους υποχρεώσεις. 
 
3. Νοµιµοποιητικά έγγραφα σύστασης - εκπροσώπησης για Νοµικά 
Πρόσωπα κατά περίπτωση - όπως ΦΕΚ ίδρυσης και τροποποιήσεις του (για 
ΑΕ & ΕΠΕ), επικυρωµένο αντίγραφο ή απόσπασµα του καταστατικού και των 
εγγράφων τροποποιήσεών του (για ΟΕ, ΕΕ, IKE κλπ.) και επικυρωµένο 
αντίγραφο της βεβαίωσης έναρξης επαγγέλµατος για φυσικά πρόσωπα. 
 
4. Αντίγραφο της εν ισχύ άδειας λειτουργίας Ιδιωτικής Επιχείρησης 
Παροχής Υπηρεσιών Ασφαλείας (security). 
 
5. Άδεια εργασίας προσωπικού ασφαλείας, του προσωπικού που θα 
απασχοληθεί στο έργο. 
 
6. Αποδεικτικά για την διετή προϋπηρεσία των υπαλλήλων που θα 
απασχοληθούν στο έργο.  
 
 
 

   

Ο Συνήγορος του Πολίτη 

 

Ανδρέας Ι. Ποττάκης 

 


